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I m S . INSTITUTO DE PREVIDENCIA
p DO MUNICIPIO DE SUZANO

INSTRUCAO NORMATIVA - N° 01/2025

“DISPOE SOBRE AS CONSIGNACOES
EM FOLHA DE PAGAMENTO DOS
APOSENTADOS, PENSIONISTAS E
SERVIDORES ATIVOS NO AMBITO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SUZANO - IPMS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O  SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, usando das atribuicées que lhe sio
conferidas por Lei,

CONSIDERANDO a necessidade de instituir
procedimentos claros, objetivos e padronizados para a gestido dos descontos,
preenchendo uma lacuna regulatéria e conferindo maior segurancga juridica e
administrativa ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIiPIO DE SUZANO e aos
seus beneficiérios(as).

CONSIDERANDO o dever da Administracao Publica de
zelar pela irredutibilidade e pela natureza alimentar dos beneficios previdenciarios,
garantindo a protegao do minimo existencial do(a) beneficiario(a);

CONSIDERANDO 3 necessidade de regulamentar a
margem consignavel para os descontos facultativos, em :
federal e municipal aplicave! por simetria:

ancia a legislacéo
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CONSIDERANDO a importancia de garantir o direito ao

contraditorio e a ampla defesa nos casos de descontos compulsérios decorrentes de
débitos com o erario;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 40, inciso VI da Lei
Municipal de n° 4.583/2012, artigo 47, paragrafo Unico da Lei Complementar
190/2010, bem como nos Decretos Municipais de n° 9.616 de 09/04/2021; n® 9.777 de
13/05/2022 e n°® 10.060 de 18/04/2024;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° A presente Instrucdo Normativa visa
estabelecer normas e procedimentos a serem observados em relagdo aos descontos
incidentes sobre os proventos de aposentadoria, pensdes e remuneragéo dos
servidores ativos pagos pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
SUZANO, classificando-os em compulsoérios e facultativos.

ARTIGO 2°. Para os fins desta Instrucdo Normativa,
considera-se:

] I - Consignante: O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SUZANO, na qualidade de érgao responsavel pelo pagamento dos
beneficios previdenciarios:

Il - Beneficiario(a): O aposentado, o pensionista ou o
servidor(a) ativo vinculado(a) ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
SUZANO;

Il - Consignatario: A pessoa fisica ou juridica, de direito
publico ou privado, destinataria dos créditos resultantes das consignacoes;

IV - Remuneragao Bruta: O valor total dos proventJ de
aposentadoria, pensdo ou servidor(a) ativo(a), antes de qualquer dedugao;

V - Remuneragdo Liquida: O valor apurado apos
dedugdes dos descontos compulsorios: P

VI - Margem Consignavel: O valor maximo da re uneragao
liquida, representada pela porcentagem maxima constante do convénio irmado, que
pode ser comprometido com descontos facultativos na folha de paga
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VIl - cartdo de crédito: a modalidade de crédito concedida
por instituicao consignataria acordante ao titular do beneficio, para ser movimentado
até o limite previamente estabelecido, por meio do respectivo cartao;

Vil - cartdo consignado de beneficio: a forma de operacao
concedida por instituicdo consignataria acordante para contratagéo e financiamento
de bens, de despesas decorrentes de servigos e saques, e concessdo de outros
beneficios vinculados ao respectivo cartio;

IX - Termo de Autorizagdo para Acesso a Dados: o
formulario padrdo, com layout pré-aprovado pelo IPMS, quando da instituicdo do
portal, que deve ser preenchido pela instituigdo consignataria acordante e assinado
pelo beneficiario(a) ou seu representante legal, para autorizar a consulta aos dados
de elegibilidade e margem consignavel de seu beneficio, conforme o Anexo llI,
observados os limites legais estabelecidos pela Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD);

X - reconhecimento biométrico, facial ou assinatura digital:
rotina que permite confirmar a operagéo realizada pelo(a) beneficiario(a) junto as
instituicbes consignatarias acordantes, garantindo a integridade e nao repudio das
informagdes, a autenticidade, e a titularidade a partir de ferramentas tecnolégicas de
captura biométrica, cujos requisitos técnicos seréo definidos futuramente:

Xl - repasse: transferéncia financeira do IPMS para a
instituicdo consignataria acordante em razdo das consignagdes processadas,
mensalmente, nos beneficios:

Xll - glosa: desconto de parcelas no repasse futuro a
instituicdo consignataria acordante;

XIll - suspensé&o de contrato: interrupgéo temporaria dos
descontos no beneficio e do respectivo repasse, sem liberacdo da margem
consignavel;

XIV - exclusdo de contrato: interrupgao definitiva dos
descontos no beneficio e do respectivo repasse, com liberacdo da margem
consignavel;

XV - portabilidade: transferéncia de operacao de crédito de
instituicdo credora original para instituicio proponente, por solicitagdo \do(a)
beneficiario(a);

XVI - repactuagao/refinanciamento: renegociagao pel
beneficiario(a) do empréstimo pessoal em novos prazos, taxas e/ou novos valores;

judicial);

civimente capaz, outorgado mediante mstrumento de procuragédo p
publico;
XIX - consignagéo: desconto realizado diretamente na folha

de pagamento do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE SUZANO, do
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aposentado, do pensionista ou do servidor(a) ativo(a), mediante autorizagao prévia e

expressa;
XX - consignagbdes obrigatérias: descontos legais que
independem de autorizagao do(a) beneficiario(a);
XXI - consignacgdes eletivas: descontos que dependem de
expressa vontade do titular do(a) beneficio(a).

CAPITULO I
DOS DESCONTOS COMPULSORIOS

ARTIGO 3°. Sao considerados descontos compulsorios
aqueles realizados por forga de lei ou determinagéo judicial, tendo prioridade sobre os
descontos facultativos.

ARTIGO 4°. Os descontos compulsérios compreendem,
entre outros:

I - Contribuigdo para o custeio do préprio RPPS -
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, conforme legislacao
especifica;

Il - Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF);

lll - Decisbes judiciais ou administrativas, incluindo a
pensao alimenticia;

IV - Reposi¢do e indenizagcdo ao erario, decorrentes de
pagamentos indevidos de beneficios, apurados em processo administrativo no qual
se tenha garantido o contraditorio e a ampla defesa.

V - Débitos com a Fazenda Publica Federal, Estadual ou
Municipal.

§ 1°. A reposicao ao erario de que trata o inciso IV sera
realizada mediante desconto mensal em folha de pagamento, em parcelas cujo Valor
nao exceda 25% (vinte e cinco por cento) da remuneragao liquida (fg&a)
beneficiario(a). \

§ 2°. Caso o(a) beneficiario(a) solicite, o percentual de que
trata o paragrafo anterior podera ser ampliado para permitir a quitacdo em menoy
tempo.

§ 3° O processo administrativo para apurag
pagamentos indevidos devera ser formalmente instaurado, notificando-
beneficiario(a) para apresentar defesa no prazo de 30 (trinta) dias.
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CAPITULO III
DOS DESCONTOS FACULTATIVOS E DA MARGEM CONSIGNAVEL

ARTIGO 5° Os descontos facultativos somente poderao
ser realizados por consignatarios devidamente conveniados com o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO e compreendem, entre outros:

I - Mensalidades de associagbes e sindicatos
representativos de servidores publicos ou de aposentados e pensionistas;

Il - Contribuigdes para planos de saude e odontolégicos;
lll - Prémios de seguros de vida em grupo;

IV — empréstimos consignados, financiamentos e
amortizacao de consignados;

V - cartdo consignado de beneficio e cartdo de crédito;

VI - Outras que venham a ser admitidas por meio de
convénio.

ARTIGO 6°. Sao considerados descontos facultativos
aqueles que dependem de prévia e expressa autorizagdo do(a) beneficiario(a).

§ 1°. O desconto somente sera realizado pelo INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, desde que, o(a) beneficiario(a),
apresente o Anexo | desta Instrugdo Normativa em duas vias originais, das quais,
uma sera retida pelo IPMS para a adogéo das providéncias de averbacio e reserva
de margem e a outra sera devolvida para a liberagao junto a instituicao credenciada.

§ 2°. O paragrafo anterior vigera até a contratagao do portal
de consignados pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO
ou outro meio centralizado contratado.

§ 3°. O documento descrito no paragrafo 1° deste artigo
devera ser assinado presencialmente pelo(a) beneficiario(a) do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, nas dependéncias deste ou -ainda
podera ter a firma reconhecida ou assinatura eletrénica que possa ser validada. \

ARTIGO 7° A soma mensal dos descontos facultativos\na
modalidade de empréstimo consignado nao podera exceder o limite de 35% (trint e
cinco por cento) da remuneragao liquida do(a) beneficiario(a).

§ 1°. A remuneragéo liquida para calculo da m/afgen\
consignavel € a remuneragéo bruta apés a deducdo dos descontos compdlsorios
previstos no artigo 5° desta Instru¢ao Normativa.

§ 2° Podera ser acrescido um limite de 5% (cinco por cento)
exclusivamente para amortizagdo de despesas contraidas por meio de cartdo de
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crédito consignado ou para a utilizacdo com a finalidade de saque por meio do cartéao
de credito.

§ 3° Podera ser acrescido um limite de 5% (cinco por cento)
exclusivamente para cartao beneficio consignado que consistirdéo em quantias devidas
em razao das operagdes para o financiamento da contratacao de bens e servigos,
inclusive crediticios, saque emergencial e financeiros, por meio de cartdao (sem
anuidade e sem taxa de adesao) que vise apoiar, facilitar e fomentar a aquisigao de
bens e servigos no comércio, pelos servidores publicos ativos, inativos, aposentados
e pensionistas.

§ 4° A margem total, somando-se o caput e os § 2° e 3°,
nao poderao ultrapassar o limite de 45% (quarenta por cento) da remuneracéao liquida.

ARTIGO 8° A autorizagdo para o desconto facultativo
devera ser formalizada por meio de documento especifico, fisico ou digital, contendo,
no minimo, de acordo com o Anexo | desta Instrugao Normativa:

| - Identificacdo completa do beneficiario (nome, CPF,
matricula);

Il - Identificagdo do consignatario;

lll - Valor da parcela ou percentual a ser descontado;
IV - Prazo de duragao do desconto;

V - Data e assinatura do beneficiario.

Paragrafo (nico. E vedado ao INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE SUZANO atuar como intermediario na relagao
contratual entre o beneficiario e o consignatario, ndo respondendo por eventuais
débitos ou problemas decorrentes do contrato principal.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO E DAS RESPONSABILIDADES \

ARTIGO 9° Para a operacionalizagdo do crédito )

consignado e outras modalidades de descontos facultativos, os consugnatarlos'

SUZANO, no qual constarao as obrigagdes de ambas as partes.

ARTIGO 10. Compete ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA

DO MUNICIPIO DE SUZANO:

a) processar os descontos autorizados;
b) repassar os valores descontados as instituicbes
consignatarias nos prazos estabelecidos;
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¢) manter arquivo fisico ou eletrénico das autorizacées pelo

prazo minimo de 5 (cinco) anos apos o término do contrato;
d) recusar a inclusdo ou suspender o desconto quando

constatada alguma irregularidade;

e) credenciar as instituicées financeiras, por intermédio de
convenio ou outro meio legal, desde que atendidos os requisitos legais e técnicos
exigidos;

f) acompanhar periodicamente:

f.1) o cumprimento das normas e convénios relativos a
operagao do crédito consignado disciplinado nesta Instrugdo Normativa; e

f.2) a qualidade dos servigos prestados pelas instituicdes
consignatarias.

ARTIGO 11. Compete a instituicdo consignataria:

a) fornecer informagdes claras e completas sobre o
contrato;

b) apresentar a autorizagdo para desconto em folha ou
copia do contrato firmado com o(a) servidor(a) ativo(a) do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, aposentado ou pensionista;

¢) responder por eventuais cobrancas indevidas;

d) comunicar ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SUZANO a quitagdo antecipada ou encerramento do contrato;

e) conservar os documentos que comprovem a operagao
do crédito consignado pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data do término do
contrato de empreéstimo, ou da validade do cartdao de crédito ou cartio consignado de
beneficio;

f) atender as solicitagdes encaminhadas pelo INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
quanto a apresentagéo de contratos ou de qualquer outro documento utilizado para
averbacéo da operagéo de crédito consignado, ou ainda, prestar esclarecimentos para
avaliar a regularidade da operacgéo;

g) encaminhar ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO

MUNICIPIO DE SUZANO:

g.1) o arquivo em excel ou magnético de exclusaq do
contrato nos seguintes prazos: g

g.1.1) imediatamente, na data de constatacdo /
irregularidade na contratacéo, observado o disposto no § 5°; ou //

g.1.2) até 5 (cinco) dias Uteis, nas demais hipétzs/es;

h) a documentagao contratual digitalizada; '

i) 0 arquivo para averbagao do crédito consignado somente
apos o encaminhamento de toda a documentacdo comprobatéria do consignado ou
do cartéo beneficio ou de crédito:
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j) devolver os valores descontados indevidamente do (a)
beneficiario(a) em até 10 (dez) dias uteis;
k) cumprir, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, as decisdes
judiciais que envolvam a:
k.1) suspensdo, exclusdo (liberagdgo de margem),
reativagdo ou alteragdo dos descontos da operagéo de crédito consignado; e

k.2) apresentacéo de copia de contrato ou esclarecimentos
sobre a regularidade da contratacao;

ARTIGO 12. E vedado a instituicio consignataria
acordante:

a) emitir cartdo de crédito adicional ou derivado; e
b) formalizar o contrato por telefone.

ARTIGO 13. A averbagdo da contratacdo de crédito
consignado pelo titular do beneficio ocorrera desde que:

| - a operagdo seja realizada com a prépria instituicdo
consignataria acordante ou por meio do correspondente bancario a ela vinculado, na
forma da Resolugéo n° 3.954, de 2011, do BCB, sendo, a primeira, responsavel pelos
atos praticados em seu nome;

Il - o desconto seja formalizado por meio de contrato
firmado e assinado, com uso de reconhecimento biométrico, apresentacido do
documento de identificagéo oficial, valido e com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF, junto com a autorizagao da consignacéo de acordo com o Anexo I:

Il - a autorizagdo da consignacédo seja dada de forma
expressa, assinada com uso de reconhecimento biométrico, ndo sendo aceita
autorizagdo dada por ligagéo telefonica e nem a gravagao de voz reconhecida como
meio de prova da ocorréncia;

IV - o beneficio nao esteja bloqueado para emprésti
observado o disposto no art. 7°;

V - 0 somatério dos descontos de crédito consignado,
momento da averbagéo, ndo excedam o limite de 45% (quarenta e cinco por cen
do valor da margem consignavel do beneficio, sendo de até:

a) 35% (trinta e cinco por cento) para as opefacdes
exclusivamente de empréstimo pessoal; -

b) 5% (cinco por cento) para as operacgdes excllsivament

— )

de cartdo de crédito; e

¢) 5% (cinco por cento) para as operagdes exclusivamente
de cartdo consignado de beneficio;

VI - ndo exceda 144 (cento e quarenta e quatro) parcelas
mensais e sucessivas;
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VIl - o valor do empréstimo pessoal contratado seja
depositado:

a) na conta bancaria que corresponda aquela na qual o
beneficio é pago; ou

b) em conta corrente ou poupanga, designada
expressamente pelo contratante, da qual ele seja o titular;

§ 1°. A autorizagéo de que trata o Anexo | valera enquanto
subscrita pelo titular do beneficio, ndo persistindo, por sucessdo, em relacdo aos
respectivos pensionistas e dependentes do(a) beneficiario(a).

§ 2°. O(A) representante legal podera autorizar o desconto
no respectivo beneficio elegivel do seu(ua) representado(a), desde que, comprove
legalmente a representacéo.

§ 3° A revogagdo ou a destituicdo dos poderes do(a)
representante legal ndo provocara a excluséo do crédito consignado no beneficio de
seu(ua) representado(a), salvo decis&o judicial em contrario.

§ 4°. O(A) procurador(a) ndo podera autorizar os descontos
de crédito consignado.

§ 5° A quantidade de parcelas do contrato firmado com a
instituicédo consignataria acordante nao podera ser superior a Data de Cessacéo do
Beneficio determinada para os beneficios de pensao por morte por prazo estipulado,
em conformidade com a Lei Municipal n° 5.525, de 21 de dezembro de 2023.

§ 6°. Fica a critério da instituicao consignataria acordante a
contratacao de crédito consignado em beneficios pagos por meio de representante
legal (tutor nato, tutor judicial, curador ou guardiao).

§ 7°. Os percentuais maximos previstos nesta instrucao
normativa n&o poderao, em hipétese alguma, sofrer limitagdo de uso por ndimero de
contratos.

§ 8° Antes de firmar contrato de operacao de crédito
consignado, a instituicdo consignataria acordante devera entregar ao solicitante o
demonstrativo que especifique o valor remanescente dos seus rendimentos liquidos
mensais, apds a dedugédo da prestagdo mensal, o custo efetivo total do empréstimo e
0 prazo para sua quitagéo integral.

ARTIGO 14. A identificacéo do limite de 45 ¢ (quarenta e
cinco por cento) de que trata o artigo 7° dar-se-a no momento da averb: cao, apos a
deducao das seguintes consignagées, observada a Gltima competéncia paga, excluida
a que contenha o 13° (décimo terceiro) salario, férias, adicional de 1/3 d/,e‘"férias,

licenga prémio em pecunia e outras verbas de carater provisorio: Y
/

Il - imposto de renda retido na fonte:

I - pagamento de beneficios além do devid}/
lll - penséo alimenticia; )
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IV - contribuicdes devidas pelo segurado a previdéncia
social;

V - mensalidades de associagdes e de demais entidades
de servidores publicos, aposentados ou pensionistas legalmente reconhecidas,
constituidas e em funcionamento, desde que autorizadas por seus filiados; e

VI - consignagdes para pagamento de crédito consignado
autorizadas pelo(a) titular do(a) beneficio(a).

§ 1°. Na hipdtese de coexisténcia dos descontos previstos
nos incisos | a VI do caput com consignagdes de crédito consignado, prevalecerao os
descontos previstos nos incisos | a V.

§ 2°. No caso de redugao da renda do titular do beneficio
durante a vigéncia do contrato de crédito consignado, o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO mantera o desconto das parcelas
originalmente pactuadas.

§ 3° Na hipétese do § 2° caso o desconto relativo ao
crédito consignado supere o percentual previsto no caput, o beneficiario devera
procurar a instituicdo consignataria acordante para repactuagcdo do contrato,
considerando a nova margem consignavel.

CAPITULO V
DA AVERBACAO, REPASSE E GLOSA

ARTIGO 15. Atendidos os requisitos da legislagao vigente
e havendo margem consignavel disponivel no beneficio, a averbacdo do desconto
relativo ao crédito consignado é efetivada manualmente na folha de pagamento até a
contratagéo de portal de consignado ou outro meio que fornega arquivo digital ou
magneético diretamente pela instituicdo consignataria acordante ao INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE SUZANO.

§ 1°. O desconto na renda do beneficio ocorrera no ultimo
dia util de cada més subsequente ao do envio da informacéo de averbacédo p
instituicao consignataria acordante, desde que encaminhada até o 5° (quinto) dia Gtil,”
de cada més, conforme procedimento previsto nas clausulas do convenio firmado
entre as partes, para processamento no referido més.

§ 2°. O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNI 10 DE
SUZANO efetuara o repasse financeiro as respectivas instituicdes consivgnatérias
acordantes, até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de processamento do
desconto, a conta reserva ou corrente indicada pela acordante.

§ 3°. Se houver rejeigéo de valores por motivo de alteracao
de dados cadastrais ou bancarios da instituicdo credora, ndo informados ao
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO até o dia 20 (vinte) do
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més que anteceder o repasse, este somente sera efetuado na competéncia seguinte
a da regularizagéo do cadastro.

ARTIGO 16. O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SUZANO, mensalmente, encaminhara as instituicdes consignatarias
acordantes, por e-mail a relagdo ou arquivo magnético, apos a contratagao de portal,
as parcelas consignadas, ndo consignadas e glosadas na competéncia, devidamente
identificadas.

ARTIGO 17. Sao responsaveis pela averbagédo das
margens consignaveis pelos INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
SUZANO os ocupantes dos seguintes cargos:

| - Diretora de Beneficios e Gestao de Pessoas;

Il - Assessor Especial de Gabinete vinculado a Diretoria de
Beneficios e Gestao de Pessoas;

lll — Encarregada do Setor de Recursos Humanos.

CAPITULO VI

DOS MOTIVOS DE INTE~RRUPQAO DE DESCONTOS/REPASSES E DA
REATIVACAO DE CONTRATOS/DESCONTOS

ARTIGO 18. Os descontos, e respectivos repasses, sao
interrompidos por ocorréncias relacionadas as alteragdes:

| - no beneficio:

a) pela suspensao ou cessacao;

b) quando o somatério dos descontos superarem a renda
mensal do beneficio; e

c¢) por processamento de revisdo, que reduza o valor do
beneficio;

Il - da situacao do contrato de crédito consignado, em razao
de:

a) suspensdo por determinagéo judicial ou de o6rg&o
fiscalizador ou do Ministério Publico, ou pela instituicdo consignataria acordante;

b) exclusdo, por comando da instituicdo consi
acordante.

§ 1°. Nas hipoteses do inciso |, alineas "b", e inciso ll, alinea
"b", ndo cabera reativacéo do desconto, mas somente nova averbagéo, uma vez que
o contrato passa a ter a situacéo "excluido", culminando a liberagéo da respectiva
margem.

§ 2°. Nas hipéteses do inciso |, alineas "a", e "c", e inciso
I, alinea "a", se a vigéncia do contrato nao estiver expirada, os descontos/repasses
poderao ser reativados.
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§ 3°. O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
SUZANO nao podera efetuar alteragdes das informagdes originalmente contratadas e
averbadas na forma do art. 14, cabendo somente a exclusdo do contrato e averbagéo

de um novo contrato com as alteragdes pretendidas, por comando exclusivo da
instituicdo consignataria acordante.

CAPITULO VI
DAS RECLAMACOES

ARTIGO 19. O beneficiario que, a qualquer momento,
sentir-se prejudicado por operagdo considerada irregular ou inexistente, ou que
identificar descumprimento de normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa e/ou
do contrato por parte da instituicdo consignataria acordante, podera registrar sua
reclamagao junto ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO,
através dos seguintes canais:

| — de forma presencial formulando sua reclamacéo; ou

Il — por e-mail: ipms.diretoriabeneficios@suzano.sp.gov.br.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 20. E vedada a inclusdo de novos descontos que
ultrapassem a margem consignavel disponivel.

ARTIGO 21. Em qualquer circunstancia, a
responsabilidade do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO
em relagao ao crédito consignado restringe-se a retengao dos valores autoriza\_ 0s
pelo beneficiario e repasse a instituicdo consignataria acordante, ndo cabendo\a
Autarquia responsabilidade solidaria pelos débitos contratados pelo titular dd‘

beneficio. A\

\

N

ARTIGO 22. Com a contratagdo e implantacao do portal de
consignados, a empresa contratada processara as informacdes e a operagao de
credito consignado, previstos no artigo 40, inciso VI da Lei Municipal de n® 4.583/2012,
artigo 47, paragrafo Gnico da Lei Complementar 190/2010, bem como nos Decretos
Municipais de n°® 9.616 de 09/04/2021; n°® 9.777 de 13/05/2022 e n°® 10.060 de
18/04/2024, sendo responsavel tanto pelos procedimentos operacionais (biometria)
quanto pela seguranga da rotina de envio das informacgées de créditos em favor das
instituicGes consignatarias acordantes, observados os limites legais estabelecidos
pela LGPD.
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ARTIGO 23. Fica estipulado o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias para a instituicdo do reconhecimento biométrico, facial ou assinatura
digital para validar e confirmar a operagéo realizada pelo(a) beneficiario(a) junto as
instituicbes consignatarias acordantes, garantindo a integridade e nao repudio das
informagdes, a autenticidade, e a titularidade a partir de ferramentas tecnologicas de

captura biomeétrica, cujos requisitos técnicos serdo definidos futuramente, observados
os limites legais estabelecidos pela LGPD.

ARTIGO 24. Casos omissos nesta Instrugdo Normativa
serao resolvidos pelo Superintendente do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIiPIO DE SUZANO, observados os principios da legalidade, razoabilidade e
interesse publico. )

PARAGRAFO UNICO. Se da decisdao proferida pelo
Superintendente do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO,
sobrevier recurso, cabera ao Conselho Deliberativo do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO, a analise e deciso.

ARTIGO 24. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na
data de sua publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Suzano, 18 de agosto de 2025.

JOEL DE,BARROS BITTENCOURT
Superi

Registrado no Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano, afixado no quadro de avisos gerais na
sede do Instituto e extrato publicado no site eletrénico: suzano.sp.gov.br/ipms
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ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2025-IPMS

TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA DESCONTO FACULTATIVO EM FOLHA DE

PAGAMENTO
Eu, ; CPF n® ,
matricula n°® , ha condigéo de ( ) aposentado(a) ( ) ativo
( ) pensionista com telefone de contato , € e-mail

, AUTORIZO, de forma livre e consciente, nos termos
da Instrugcdo Normativa n° 01/2025, que o Instituto de Previdéncia do Municipio
de Suzano proceda ao desconto em meus proventos/pensao/remuneracao, conforme
as condi¢cbes abaixo especificadas:

1. DADOS DO CONSIGNATARIO (ENTIDADE QUE RECEBERA O VALOR):
Nome da Entidade ou Instituicdo Financeira:

CNPJ:

Valor total do contrato: R$
Numero de parcelas:
Valor de cada parcela: R$
Taxa de juros (% a.m.):
Custo Efetivo Total (CET):
Data de inicio do desconto: / /
Data prevista de término: / /
Renovacgédo: ( ) SIM ( )NAO
Quita anterior: ( ) SIM () NAO

2. DADOS DO DESCONTO AUTORIZADO:

 Tipo de Desconto: ( ) Mensalidade Associativa/Sindical ( ) Plano de Saude
( ) Empréstimo Consignado ( ) Outro:
« Valor da Parcela: R$ ( )

» Prazodo Desconto: () Por prazo indeterminado (até solicitagcéo de cancelamento)
() Pelo prazo de meses
com inicio em / /
término em / /

3. DECLARACOES DO BENEFICIARIO:
Declaro, para todos os fins de direito, que:
a) Li e compreendi os termos da Instrucdo Normativa n® 01/2025, que regulamenta os
descontos em folha de pagamento no &mbito do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SUZANO.
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b) Tenho plena ciéncia de que esta autorizagdo comprometera minha margem
consignavel e que o valor sera deduzido diretamente de meus proventos mensais.
c) Compreendo que o Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano atua
apenas como intermediario do desconto, ndo possuindo qualquer responsabilidade
sobre o contrato ou servigo firmado entre mim e o consignatario acima identificado.
d) Estou ciente de que posso solicitar o cancelamento deste desconto a qualquer
tempo, conforme as regras da Instrugao Normativa, ressalvadas as obrigacoes
contratuais que possuo com o consignatario.
e) Reconhego como liquido, certo e exigivel o valor acima, bem como declaro estar

ciente de que o desconto sera processado até a quitagéo total do contrato e que a
autorizagéo € irrevogavel até o fim do prazo contratado.

Por ser a expressao da minha vontade, assino o presente termo em 2 (duas) vias de
igual teor e forma.

Suzano, de de 2025.

Assinatura do(a) Aposentado(a) / Pensionista / Ativo

PARA USO DOS AVERBADORES DO IPMS:

« Conferido e lan¢ado no sistema em: / /
» Nome do servidor(a):

o Matricula do(a) Servidor(a):

]

A ser preenchido pelos averbadores do IPMS
() Deferido
() Indeferido — Motivo:

Suzano, de de 20

Assinatura e carimbo do(a) averbador autorizado do IPMS
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